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Spis tresci:
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Zgloszenia alarmowe.

Podejrzany przedmiot lub przesytka w szkole.

Proba samobdjcza ucznia.

Choroba zakaZna — dziatania szkoty.

Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia sprawiajagcego problemy
wychowawcze lub edukacyjne

Kradzieze (wymuszenia, wytudzenia)

Postgpowanie z uczniem znajdujagcym si¢ pod wptywem alkoholu,
dopalaczy badz podejrzanego o przebywanie pod wptywem innych
srodkow uzalezniajacych

Postgpowanie w sytuacji przyniesienia do szkoty niebezpiecznych
przedmiotow.

Zasady korzystania z telefonéw komorkowych 1 sprzgtu elektronicznego.

10.Wagary..

11.Zachowania agresywne.

12.Postepowanie w przypadku ucznia palacego papierosy na terenie szkoty:

13.Postepowanie dotyczace palenia e — papierosow.

14.Rodzina dysfunkcyjna.



I. ZGLOSZENIE ALARMOWE
Po wybraniu numeru alarmoweqo i zgloszeniu si¢ dyzurnego, spokojnie i wyraznie podaj:
— rodzaj zdarzenia (np. pozar, wybuch gazu),

— miejsce zdarzenia (adres wraz z nazwa miasta, nazwe obiektu, charakterystyczne
miejsca, pigtro, numer sali),

— liczbe poszkodowanych oraz ich stan ogélny (oddech, przytomnos¢),
— inne zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzkiego (o ile wystepuja),
— 1imi¢ i nazwisko, funkcj¢ zgtaszajacego,

— numer telefonu, z ktérego informujesz o zdarzeniu.

Nie odktadaj stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia - przyjmujacy
zgloszenie moze poprosi¢ o dodatkowe informacje.

Zapisz nr zgloszenia.

Il. PODEJRZANY PRZEDMIOT LUB PRZESYLKA W SZKOLE
1. Odizoluj miejsce i zabezpiecz pomieszczenie.
UWAGA!

Nikt nie moze si¢ zbliza¢, otwiera¢, dotykac i wachaé podejrzanych przedmiotow.

2. Zadbaj o zamkniccie okien, wylaczenie systemow wentylacji 1 klimatyzacji,
by nie powodowac¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu.

3. Przykryj uszkodzony, podejrzany przedmiot lub przesytke, gdy zawiera jakakolwiek
podejrzang zawarto$¢ w formie: ptynnej lub stalej (proszek, pyl, galareta, piana lub
inne).

4. Zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z ponizszych numerow
alarmowych:
a) 112 —telefon alarmowy,
b) 997 — Policja.

5. Ustal, ktore osoby mialy kontakt z podejrzanym przedmiotem, przesyitka.

6. Zadbaj, by te osoby doktadnie umyty rece.
7. Zgromadz te osoby w jednym pomieszczeniu 1 przypilnuj, by z nikim si¢ nie
kontaktowaty 1 pozostaty tam do przybycia stuzb.
Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
111.PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA
1. Ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia.

N

Nie pozostawiaj ucznia samego.

w

Usun wszystko, co moze utatwiaé realizacje¢ zamiaru.
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Bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.
Zbierz wstepne informacje o okoliczno$ci zdarzenia.

Powiadom rodzicow/prawnych opiekunow.

Wezwij pomoc (pogotowie, straz, policja) — w zaleznosci od potrzeby.
Zadbaj, aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

Dokonaj szybkiej oceny dalszych zagrozen.

10. Chron wucznia oraz inne osoby przed zbgdnymi czynnikami traumatycznymi
(np. media, swiadkowie itp.).

11. Zapewnij uczniowi pomoc psychologicznag.

IV.CHOROBA ZAKAZNA - DZIALANIA SZKOLY

Po otrzymaniu informacji o podejrzeniu niebezpiecznej choroby zakaznej u ucznia
(np. od rodzicéw lub z medidw) dyrektor:

1.

lub

PotwierdZz wiadomos¢ u:
a) lekarza — jesli to mozliwe;
b) zawiadom dyzurujacego inspektora sanitarnego

c) ustal z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postepowania.

Zawiadom Kuratorium Os$wiaty .

Nadzoruj przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw szkoty
1 uczniow.

Przygotuj informacje dla ucznidow 1 rodzicow przy wspodlpracy z Panstwowa
Powiatowga Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng.

Zorganizuj (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb zakaznych lub
przedstawicielem Oddziatu Nadzoru Higieny Dzieci i Mtodziezy Panstwowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczne;.

Zawsze stosuj si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i1 innych kompetentnych stuzb.

V. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA SPRAWIAJACEGO

PROBLEMY WYCHOWAWCZE LUB EDUKACYJNE

1.Zauwazenie problemu i ,,nazwanie go.”

2.Rozmowa nauczyciela z uczniem:

a) proba okreslenia przyczyny powstania problemu;

b) uswiadomienie dziecku konsekwencji okre§lonego zachowania;

¢) powiadomienie rodzicoéw;



d) zobowigzanie do zmiany postgpowania, naprawienia ewentualnej wyrzadzonej krzywdy,
przeprosin, uzupetnienia powstatych zalegtosci — podanie terminu.

3. Kontrola wykonania polecen z punktu 2d.

4. Sytuacja problemowa powtarza sie:

a) rozmowa z uczniem (zgodnie z punktem 2) - zgloszenie problemu pedagogowi /
psychologowi, powiadomienie rodzicow — uswiadomienie konsekwencji postgpowania
dziecka;

b) pisemne upomnienie wychowawcy;

c) ustalenie dziatah 1 Scistej kontroli nad dzieckiem ze strony rodzicéw, czasowy
systematyczny kontakt rodzica ze szkota;

d) podpisanie zobowigzania przez rodzica lub kontraktu uczen — rodzic — wychowawca;
wykonanie przez ucznia wyznaczonej pracy spotecznej na rzecz szkoty;

€) monitorowanie post¢powania ucznia.

5. Sytuacja problemowa powtarza sie:

a) zgloszenie sprawy dyrekcji;

b) nalozenie kary zgodnie ze statutem (nagana dyrektora) — powiadomienie ucznia
1 rodzicOw;

c) rozwazenie skierowania ucznia na konsultacje do PPP lub innej placowki wspomagajacej;
6. Monitorowanie sytuacji, §cista wspotpraca rodzicow ze szkota.

7. Sytuacija problemowa ( wychowawcza) powtarza sie:

a) rozmowa z uczniem i powiadomienie rodzicéw — sporzadzenie notatki stuzbowe;j;

b) zgloszenie problemu dzielnicowemu - prosba o rozmowe dyscyplinujaca i/lub pismo
do MOPS-u o wglad w sytuacje rodzinng;

c) kolejno - wniosek wychowawcy do dyrekcji o skierowanie sprawy do Sagdu Rodzinnego.

VI.KRADZIEZE (WYLUDZENIA, WYMUSZENIA)

1. Powiadomienie dyrektora szkoty o przypadku.

2. Rozmowa osoby dorostej (nauczyciela, wychowawcy, innego pracownika szkoty)
z uczniem poszkodowanym.

3. Rozpytanie §wiadkow, zainteresowanych, poinformowanych.

4. Prbba ustalenia sprawcy.

5. Wskazanie potencjalnych sprawcow.

6. Analiza okolicznosci, danych, wylonienie gtéwnych podejrzanych.

7. Rozmowy indywidualne z kazdym wskazanym uczniem (w obecno$ci rodzicow,

pedagoga szkolnego/psychologa, wychowawcy).



10.
11.
12.

Rozwazenie, czy dany przypadek wymaga zgloszenia na POLICJE lub skierowania
sprawy do Sadu Rodzinnego.

Wskazanie sposobow naprawienia wyrzadzonej szkody (np. zwrot skradzionego
przedmiotu).

Wyciagnigcie konsekwencji wobec ucznia zgodnie ze STATUTEM SZKOLY.
Odnotowanie sprawy w dokumentacji szkolnej.

Opracowanie programu naprawczego na indywidualne potrzeby danego ucznia
(wychowawca, rodzice, pedagog szkolny, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,
ewentualnie Kurator Sadowy).

VIlI. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM ZNAJDUJACYM SIE POD WPLYWEM
ALKOHOLU, DOPALACZY BADZ PODEJRZANEGO O PRZEBY WANIE
POD WPLYWEM INNYCH SRODKOW UZALEZNIAJACYCH

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit, iz uczen jest pod wplywem
alkoholu, dopalaczy badz jaki§ innych $rodkéw uzalezniajacych zobowigzany jest
poinformowa¢ dyrektora, wychowawce klasy, pedagoga szkolnego/psychologa,
pielegniarke szkolna.

Dyrektor zobowigzany jest do natychmiastowego wezwania rodzicow lub opiekunéw
dziecka, pogotowia, a w uzasadnionych przypadkach policji.

W przypadku jednorazowego incydentu uczniowi zostaje udzielone pisemna nagana
dyrektora szkoty i konsekwencje zgodne ze STATUTEM SZKOLY.

W przypadku stwierdzenia, iz zachowanie danego ucznia nie przynosi zadnej poprawy
i uczen nie korzysta z proponowanej mu pomocy, lamie regulamin moéwiacy
o zakazie spozywania alkoholu 1 innych §rodkéw uzalezniajacych, jak rowniez rodzice nie
podejmuja dziatan majacych na celu poprawe zachowania ucznia, szkola zobowigzana
jest uruchomi¢ procedury na wyzszym szczeblu (pismo do MOPS — wglad w sytuacje
rodzinng, wizyta dzielnicowego w domu ucznia, skierowanie sprawy do Sagdu Rodzinnego
- wniosek o nadzor kuratora).

W przypadku, gdy stwierdzi si¢, iz uczen posiada lub rozprowadza na terenie szkoly
dopalacze czy inne $rodki uzalezniajace szkola zobowigzana jest do wezwania rodzicow
/ prawnych opiekunéw oraz natychmiastowego poinformowania POLICJI - wobec
powyzszego zajscia toczy si¢ osobne postepowanie zgodne z odrgbnymi przepisami.

VIiIl. POSTEPOWANIE W SYTUACJI PRZYNIESIENIA DO SZKOLY
NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW

1. Nauczyciel / pracownik szkoly, ktory zauwazyl u ucznia niebezpieczny przedmiot:
a) wzywa ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu;
b) w miar¢ mozliwosci odizolowuje ucznia z niebezpiecznym przedmiotem
od pozostatych uczniow;
C) o zaistniatym fakcie niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.
2. Dyrektor powiadamia rodzicow ucznia i jesli uczen nie chce dobrowolnie oddaé
niebezpiecznego przedmiotu — wzywa POLICJE.



3. Jesli uczen oddat niebezpieczny przedmiot, zostaje on zdeponowany do odbioru przez
rodzicow.

4. Jezeli przedmiot ma charakter zabroniony przez prawo, o fakcie zostaje powiadomiona
POLICJA.

IX. ZASADY KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I SPRZETU
ELEKTRONICZNEGO.

1. Podczas pobytu w szkole i zaje¢ edukacyjnych obowigzuje calkowity zakaz uzywania
telefonow komorkowych, odtwarzaczy i innych sprzetow elektronicznych (powinny by¢
wylaczone i schowane).

2. Uczniowie przynoszac do szkoty telefony komoérkowe, odtwarzacze i inny sprzet
elektroniczny czynig to na wlasna odpowiedzialnos¢, za zgoda rodzicow.

3. Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu,
Przynoszonego przez uczniow.

4. W przypadku niezbednego skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami/krewnymi
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skorzystania z telefonu komdrkowego, po uprzednim otrzymaniu
zgody nauczyciela.

5. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych, odtwarzaczy
1 innych sprzetow elektronicznych na terenie szkoty powoduje, ze uczen zobligowany jest do:

a) wykonania pracy spotecznej na rzecz szkoty (po uzgodnieniu z rodzicami ucznia)

lub

b) przekazanie sprzetu w depozyt do sekretariatu szkoly - sprzet zostaje wylaczony przez
ucznia.

6. Po odbior zdeponowanego sprzetu zglaszajg si¢ rodzice lub prawni opiekunowie ucznia.
Zostaja oni zapoznani z sytuacja i pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencjach
prawnych zwigzanych z naruszeniem prywatnosci pracownikoéw szkoty i1 innych osob).

7. W przypadku, gdy sytuacje powtarzaja si¢ uczen moze mie¢ obnizona ocene
z zachowania.



8. Permanentne lamanie ustalonych zasad, traktowane begdzie jako przejaw demoralizacji
1 skutkowa¢ moze skierowaniem sprawy do odpowiednich instytucji.

XWAGARY

Godziny nieusprawiedliwione:
a)do10 - rozmowa wychowawcy z uczniem,
- poinformowanie rodzicow;

b) kolejne godziny nieusprawiedliwione do 15 - stala kontrola frekwencji
ucznia przez wychowawce,
- zgloszenie do pedagoga,
- podpisanie kontraktu (w obecnos$ci rodzicow);

c) kolejne godziny nieusprawiedliwione do 20 - stata kontrola frekwencji przez
wychowawce,
- pisemne upomnienie wychowawcy,
- obnizenie zachowania;

d) kolejne godziny nieusprawiedliwione powyzej 20 — stata kontrola frekwencji
przez wychowawce,
- pisemna nagana dyrektora szkoty,
- pismo do MOPS-u o wglad w sytuacje rodzinng,
- obnizenie oceny z zachowania zgodnie z WO;

e) dalsze wagary — dyrektor w porozumieniu z zespotem wychowawczym
na WNIOSEK WYCHOWAWCY kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego.

XI. ZACHOWANIA AGRESYWNE

1. Zauwazenie problemu i ,,nazwanie” go.
2. Rozmowa ze stronami pozostajacymi w konflikcie (powiadomienie rodzicéw,
pedagoga / psychologa):
a) wystuchanie relacji obu stron,
b) proba ustalenia sprawcy (rozmowy z ewentualnymi §wiadkami zdarzenia),
C) proba wynegocjowania rozwigzania sytuacji satysfakcjonujacej obie strony.
3. Pisemne zobowigzanie ucznia/uczniow do poprawy (w razie potrzeby — skierowanie
na badania do PPP).
4. Podjecie inicjatywy przez ucznidw w celu wykonania pracy spolecznej na rzecz
klasy lub szkoty.



Dzialania w sytuacji, w ktorej uczen w akcie agresji lub autoagresji zagraza sobie
lub innym uczniom czy pracownikom szkoly:

1. Nauczyciel / pracownik szkoty sygnalem dzwigckowym, krzykiem wzywa ucznia
do zaprzestania aktu agresji.

2. Nauczyciel / pracownik szkoly wzywa inne osoby doroste do pomocy przy
unieruchomieniu agresora.

3. Jesli to mozliwe — usung¢ z zasiegu ucznia wszystkie przedmioty, ktorymi moglby

sobie lub innym zrobi¢ krzywde.

Sprobowac odizolowac ucznia.

5. Powiadomi¢ dyrektora, ktory wzywa rodzicOw ucznia i jesli jest taka potrzeba —
pogotowie ratunkowe.

&

Powtarzanie sie zachowan agresywnych:

6. Pisemna nagana dyrektora szkoly - wyciagnigcie konsekwencji zgodnie z WO

7. W przypadku zachowan zagrazajacych zdrowiu lub zyciu poszkodowanego ucznia
czy tez agresora wezwac pogotowie, a w sytuacjach, ktore tego wymagajg -
powiadomi¢ POLICJE.

XIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UCZNIA PALACEGO PAPIEROSY
NA TERENIE SZKOLY:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil fakt palenia papierosow przez
ucznia, zobowigzany jest poinformowaé wychowawece klasy o zaistnialym incydencie.

2. Uczen podpisuje oswiadczenie, iz zostal przylapany na paleniu papieroséw na terenie

szkoty - z o$wiadczeniem wychowawca zapoznaje rodzicoOw.

Uczen otrzymuje pisemne upomnienie wychowawcy.

4. Kolejne stwierdzenie faktu, iz uczen w dalszym ciggu pali papierosy na terenie szkotly,
daje podstawe do udzielenia pisemnej nagany przez dyrektora szkoly i obnizenia
zachowania. Udzielong nagane¢ podpisujg rodzice ucznia.

w

X111. POSTEPOWANIE DOTYCZACE PALENIA E-PAPIEROSOW

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty faktu palenia
e-papierosOw przez ucznia, nalezy:

a) powiadomi¢ wychowawece klasy,

b) wpisa¢ uwage o wyzej wymienionym fakcie,

¢) powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundw o zaistnialej sytuacji,

d) zatrzyma¢ e-papierosa do osobistego odbioru przez rodzicoéw/prawnych opiekunéw (uczen

w obecnosci nauczyciela odnosi e-papierosa w depozyt do sekretariatu szkoly).

2. W przypadku ponownego famania zasad - udzielenie pisemnego upomnienia wychowawcy
1 zawiadomienia o nim rodzicow.

3. Kolejne wykroczenie ucznia dotyczace palenia e-papierosow skutkuje nagang dyrektora
szkoty 1 obnizeniem oceny z zachowania.



XIV. RODZINA DYSFUNKCYJNA

Po zgloszeniu przez wychowawce ucznia przypuszczenia nieprawidlowosci we
wlasciwym, spotecznie akceptowanym funkcjonowaniu rodziny (jednego Ilub obojga
opiekundw prawnych ucznia, jego rodzenstwa lub innych o0s6b bedacych czlonkami
gospodarstwa domowego).

Zagrozenia w funkcjonowaniu rodziny: alkoholizm, narkomania lub inne uzaleznienia;
przemoc — zngcanie si¢; urazy fizyczne 1 psychiczne; wykorzystywanie seksualne;
bezrobocie; bezdomnos$¢; bezradno$s¢ w sprawowaniu opieki 1 wychowania, choroby
przewlekta wymagajace statej opieki, niepelnosprawnosé (w tym choroby psychiczne), udziat
w czynach o charakterze przestepczym, trudna sytuacja materialna lub inne.

1. Rozmowa z uczniem:

a) nazwanie problemu;

b) okreslenie sytuacji w rodzinie;

c) jesli sprawa dotyczy przemocy, zngcania si¢, wykorzystywania seksualnego — zgloszenie
sprawy POLICJI.

2. Rozmowa pedagoga/psychologa szkolnego z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia,
w obecno$ci wychowawcy i dyrektora szkoty.

3. Wspdlne okreslenie optymalnych form pomocy doraznych dla ucznia (Swietlica /
kotka zainteresowan) i dlugofalowych (diagnoza sytuacji i otoczenie opieka rodziny);
a) spisanie kontraktu — zobowigzania;

b) okreslenie form pomocy przez skierowanie do:

poradni psychologiczno-pedagogicznej; diagnoza, terapia dziecka, rodziny;
punktu konsultacyjnego do spraw uzaleznien;

MOPS;

Swietlicy srodowiskowej;

wlaczenie ucznia w zycie klasy, szkoly

Jesli dzialania nie przynosza oczekiwanych skutkéw -  skierowanie sprawy do Sadu
Rodzinnego.



